- Colegiado do Curso de Fonoaudiologia
JEES

Universidade Federal do Espirito Santo
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

REGIMENTO INTERNO DO CURSO DE FONOAUDIOLOGIA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Considerando
I. Resolugdo 11/87
Il. Resolugdo 12/87 -CEPE
Ill. Resolugdo 16/2002-CEPE
IV. Resolugdo 59/2000-CEPE
V. Resolucdo 23/97-CEPE
VI. Estatuto UFES
VII. Regimento UFES
VIIl.Regimento CCS
IX. ResolugBes 04/86 e 12/89-CEPE

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - o presente Regimento visa ordenar o funcionamento do Colegiado do Curso de
Fonoaudiologia.

Art. 22 - O Colegiado do Curso de Fonoaudiologia (CCFa) é o 6rgdo administrativo responsavel
pela coordenacdo do processo de ensino-aprendizagem, promovendo integracdo docente-
discente, interdisciplinar, interdepartamental, com vistas a formacao profissional adequada de
Graduag¢do em Fonoaudiologia.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO GERAL
Art. 32 - A estrutura do CCFa compreende:
I.  Membros nomeados em portaria especifica
Il. Secretaria de Colegiado
IIl. Nucleo Docente Estruturante (NDE)
§ 12 - A secretaria de Colegiado é subordinada ao Coordenador de Curso.
§ 22 - O NDE tem funcdo consultiva, propositiva e de assessoria ao Colegiado de Curso de
Fonoaudiologia sobre matéria de natureza académica

CAPITULO IlI
DA COMPOSICAO
Art. 42 - O CCFa é constituido pelos seguintes membros:
I Coordenador eleito
Il. Coordenador adjunto eleito
Il Representante docente de cada departamento que oferta disciplinas para o curso
V. 1/3 dos docentes do departamento que oferece o curso
V. 1 representante do corpo discente do curso
VL. Representante da chefia do Departamento que oferece o Curso
VII. Representante do corpo técnico-administrativo em Educacdo lotado no Departamento
que oferece o Curso
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Art. 52 - O presidente serd o coordenador eleito, na auséncia deste, a presidéncia cabera ao
coordenador adjunto. Na auséncia de ambos a presidéncia caberd ao membro mais antigo na
instituicao.

Art. 62 - Os membros tem mandato de 2 anos, podendo haver reconducao.

Art. 72 - O representante discente e seu suplente serdo eleitos pelos pares.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 82 - O Colegiado se reunird mensalmente em reunidao ordindria. As reunides
extraordinarias serdao convocadas quando se fizerem necessarias.
Art. 92 - As convocagOes para as reunides ordindrias acontecerdo com antecedéncia de 48
horas, nos casos de reunides extraordinarias as convocacgdes se dardo com antecedéncia de 24
horas.
Art. 102 - O quérum minimo para realizagdo das reunifes serd de metade mais um dos
membros efetivos do Colegiado.
Art. 112 - As decisdes serao deliberadas por maioria simples.
Art. 122 - A presenca das reunibes é obrigatéria. Caberd ao coordenador solicitar ao
departamento do membro faltante a substituicdo do mesmo em caso de falta a trés reunides
consecutivas ou a cinco anuais.
Art. 132 - Somente serdo consideradas faltas justificadas aquelas previstas por lei.
Art. 142 - As reunides serdo registradas em ata.
Art. 152 - O coordenador de colegiado tera voto de qualidade.
Art. 162 - A eleicdo para coordenador e coordenador adjunto acontecerd por meio de
escrutinio secreto.
Art. 172 - A abstenc¢do do voto nao é permitida.
Art. 182 - Em caso de o membro ser interessado diretamente no processo, é vedado ao mesmo
participar da votagao.
Art. 192 - As reunides do Colegiado serao abertas pelo presidente e seguirdo a seguinte ordem:

I.  Aprovacdo da ata da sessdao anterior

Il. Leitura do expediente

lll. Informes

IV. Expedientes

V. Inclusdes de pauta

VI. Encerramento pelo presidente.
Art. 202 - Nas reuniGes extraordindrias sera apreciada somente a matéria que motivou a
convocagao.
Art. 212 - A votacdo do expediente ocorrera por aclamacao.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS DO COLEGIADO
Art. 222 - Elaborar e coordenar a execuc¢do do curriculo pleno do Curso de Fonoaudiologia da
UFES, realizando alteragGes necessarias.
Art. 232 - Realizar, periodicamente, a avaliagao do Curso.
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Art. 242 - Definir o perfil profissional do egresso do Curso de Fonoaudiologia da UFES e a
proposta de formacao didatico pedagdgica do Curso.
Art. 252 - Promover a integracdo docente-discente, no ambito interdisciplinar e
interdepartamental, de modo a alcancar exceléncia na formacao profissional.
Art. 262 - Providenciar a oferta semestral das disciplinas em conjunto com o Departamento as
questdes relacionadas ao horario de disciplinas.
Art. 279 - Apreciar a aprovar as ementas das disciplinas constantes do curriculo pleno do curso
e encaminha-las aos respectivos departamentos, para fins de elaboracdo de programas.
Art. 282 - Propor aos departamentos alteracdes nos programas das disciplinas.
Art. 292 - Cooperar com o Nucleo Docente Estruturante (NDE), apreciando e deliberando sobre
suas proposigoes.
Art. 302 - Acompanhar o rendimento académico dos alunos do Curso.
§ 12 - Cabera ao Colegiado do Curso opinar sobre o desligamento de aluno em situacao
critica.
§ 29 - Caberd ao Colegiado do Curso elaborar e executar, junto ao aluno, o Plano de Estudos
para casos de baixo rendimento académico.
Art. 312- Avaliar as solicitacdes de aproveitamento de estudos dos alunos do Curso;
Art. 322- Apreciar as solicitacdes de alteracdo de pré-requisitos das disciplinas do Curso;
Art. 332 - Nomear uma comissdo para avaliar as solicitagdes de revalidagdo de Diploma.
Art. 342 - Nomear comissdes especiais, temporarias ou permanentes, para tratar demandas
especificas do Colegiado do Curso.
§ 12 Cabera ao Colegiado do Curso deliberar sobre as propostas encaminhadas pela
comissao.
Art. 352 - Decidir sobre a reopgao de um curso para outro curso.
Art. 362 - Aprovar os regimentos ou manuais relacionados a execugao do Projeto Pedagdgico
do Curso.
Art. 372 - Definir membros para compor as comissdes de trabalho e as atribui¢des relacionadas
ao PPC do Curso.

CAPITULO VI

DAS COMPETENCIAS DO COORDENADOR DE CURSO
Art. 382 - Participar das reunidoes da camara de graduacado e do Centro de Ensino.
Art. 392 - Solicitar aos departamentos que ofertam disciplinas para o curso a abertura de novas
vagas conforme calenddrio académico.
Art. 402 - Solicitar aos departamentos, para andlise no inicio de cada periodo letivo, os
programas aprovados das disciplinas oferecidas para o curso.
Art. 4192 - Solicitar aos departamentos, ao final de cada periodo letivo, relatério com a
especificacdo de cada matéria lecionada, bem como as avaliagbes e resultados de cada
disciplina.
Art. 429 - Orientar e acompanhar a matricula dos alunos finalistas, informando se estdo aptos a
colarem grau.
Art. 432 - Verificar se os alunos que solicitaram cola¢do de grau estarao efetivamente aptos a
colarem grau ao fim do semestre, remetendo a PROGRAD, a listagem desses alunos.
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§ 12 - Entrar em contato com os alunos solicitantes que ndo estardo aptos a colar grau,

informando-os sobre a situacao e sobre a necessidade de resolver o problema.
Art. 442 - Participar, obrigatoriamente, da solenidade de grau.
Art. 452 - Avaliar no ambito do Colegiado ou, quando for o caso, encaminhar aos
departamentos competentes os requerimentos de aproveitamento de estudos dos alunos.
Art. 462 - Solicitar a PROGRAD a migracao do estudante de uma versao de curriculo para outra
Art. 472 - Indicar a banca elaboradora da prova de selecdo no processo de ingresso na
Universidade por transferéncia facultativa
Art. 489 - Participar ativamente do processo de avaliagdo do INEP/MEC (Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira/Ministério da Educac¢do) organizando e
fornecendo as informagGes necessarias para a avaliagao.
Art. 492 - Planejar e organizar reunides com os professores do curso antes do inicio de cada
semestre para discussdo dos planos de ensino das disciplinas.
Art. 509 - Realizar, sistematicamente, reunides com os representantes estudantis em conjunto
com os lideres de cada periodo do curso para discussdao de demandas.
Art. 519 - Divulgar, antes do inicio do semestre letivo, a relacdo de turmas com os respectivos
professores, o nimero de vagas de cada turma e o hordrio das aulas e localiza¢do das salas.
Art. 522 - Receber as demandas, por parte dos discentes e/ou docentes, relativas ao processo
ensino-aprendizagem e propor solucoes.
Art. 532 - Designar membros do colegiado como pareceristas de processos, quando necessario.

Art. 542 - Cabera ao Coordenador adjunto eleito a funcdo de coordenador de estdgio curricular
obrigatério.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS DOS MEMBROS DO COLEGIADO
Art. 552 - Participar das reunides quando convocado para as mesmas.
Art. 562 - Compor as comissdes especiais de trabalho.
Art. 572 - Compor as comissdes especiais de trabalho.
Art. 589 - Participar da reunido de professores do curso antes do inicio de cada semestre para
discussdo dos planos de ensino das disciplinas.

CAPITULO VIII

DAS COMPETENCIAS DA SECRETARIA DO COLEGIADO
Art. 592 - Secretariar a reuniao de Colegiado.
Art. 602 - Manter as atas e demais documentos organizados e disponiveis.
Art. 612 - Atender aos estudantes do curso quanto as informagdes académicas e solicitacGes
de documentacgao estudantil.
Art. 622 - Atender aos docentes do curso quanto as solicitagdes de cunho académico.
Art. 632 - Protocolar documentos e processos pertinentes ao Colegiado.
Art. 642 - Providenciar o levantamento das necessidades de material permanente e de
consumo do Colegiado.
Art. 652 - Elaborar e expedir, junto com a secretaria de departamento, as requisicdes de
material permanente e de consumo necessarias ao Colegiado.
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Art. 662 - Manter atualizado o registro dos materiais do Colegiado.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS
Art. 672 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado no ambito de sua competéncia.



